华侨大学文件

华大综〔2015〕90号

关于印发华侨大学事业单位法人证书及

组织机构代码证使用管理办法的通知

学校各单位：
现将《华侨大学<事业单位法人证书>及<组织机构代码证>使用管理办法》印发给你们，请遵照执行。
                        华 侨 大 学
                            2015年11月4日
华侨大学《事业单位法人证书》及
《组织机构代码证》使用管理办法
第一条 我校《事业单位法人证书》（包括华侨大学《事业单位法人证书》和华侨大学厦门园区《事业单位法人证书》，下同）是学校两校区取得事业单位法人资格的合法凭证；我校《组织机构代码证》（包括华侨大学《组织机构代码证》和华侨大学厦门园区《组织机构代码证》，下同）是学校两校区在全国范围内唯一的、始终不变的组织机构代码识别标识的法定凭证。根据《关于〈事业单位法人证书〉使用问题的通知》（中央编办发〔2014〕42号）的精神及全国组织机构代码管理中心的相关规定，为便于我校两校区《事业单位法人证书》、《组织机构代码证》（以下简称“两证”）的使用，简化使用审批手续及程序，特制定本办法。
第二条 我校“两证”的管理权在校长办公室与人事处，《组织机构代码证》由校长办公室负责年检和变更事宜，《事业单位法人证书》由人事处负责年检和变更事宜。“两证”由档案馆代为保管和提供使用。
第三条《事业单位法人证书》的使用范围为： 
（一）刻制印章、办理机动车船牌照；
（二）申领组织机构代码证相关事宜；
（三）申办有关社会保险事宜；
（四）开立银行账户、贷款；
（五）申办税务登记、减免税收及其他优惠；
（六）参与市场配置资源活动或兴办企业，申办有关执照；
（七）国有资产登记管理和统计登记；
（八）土地、房产登记管理事宜；
（九）申办收费项目及标准、收费许可证，购领收据、发票；
（十）法律诉讼、公证事宜；
（十一）人事调动和工资基金管理事宜；
（十二）申办海关事宜；
（十三）按照有关规定，要求事业单位提交《事业单位法人证书》的其他事宜。
《组织机构代码证》主要应用于银行账户管理、税收征管、计划统计、物资调拨、财政拨款、知识产权、车辆管理等方面。 
第四条 学校“两证”一般供校内各单位以学校名义办理相关事项使用或教职工办理个人正当事项时使用。学校一般只提供“两证”复印件。申请使用的程序为：
1.申请单位或个人填写《华侨大学档案利用审批表》（档案馆主页下载），详细说明用途；
2.所在单位审批，负责人签字并加盖单位公章；
3.申请单位或个人持经审核盖章的《华侨大学档案利用审批表》到档案馆领取“两证”复印件。
4. 档案馆对所发“两证”复印件进行编号登记，并在复印件上注明用途及使用期限。
第五条 如需借用“两证”原件，除按上述程序办理外，还须经校长办公室负责人审批同意，并写明借用期限及归还日期。
第六条 “两证”复印件或原件应严格按照申请审批的事项使用，用后及时归还，不得转借或挪作他用，否则学校将追究相关人员事故责任。 
第七条 本办法自公布之日起开始执行，本办法由档案馆、校长办公室、人事处负责解释。 
	华侨大学校长办公室                    2015年11月5日印发
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